INFRASTRUKTURA UNIA EUROPEJSKA
| SRODOWISKO FUNDUSZ SPOJNOSCI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

"Euroterminal Stawkow" Sp. z o. o.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
O WARTOSCI NIE WIEKSZEJ NIZ 14 000 EURO
W RAMACH ZADAN OBJETYCH PROJEKTEM

Program: Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko
Priorytet: VII. Transport przyjazny srodowisku
Dziatanie: 7.4. Rozwdj systemdw intermodalnych
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§1
POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Cel procedury

Celem procedury jest:

» ustalenie jednolitych zasad przeprowadzania postepowan konkursowych,
zwigzanych z zakupem materiatéw, towaréw i ustug oraz roboét budowlanych,
polegajacych na przygotowywaniu dokumentéw konkursowych, przeprowadzeniu
postepowan, sporzadzeniu dokumentéw koricowych, niezbednych do podjecia
decyzji przez uprawnione organa Spotki,

» zapewnienie zakupu materiatéw, towaréw i ustug oraz robét budowlanych,
spetniajacych odpowiednie wymagania jako$ciowe,

»  ustalenie zasad komunikacji wewnetrznej.
2. Zasieg stosowania

Procedura obejmuje zamodwienia o wartosci nieprzekraczajacej 14 000 euro, realizowane
przez Spotke w ramach zadan objetych projektem ,Budowa Miedzynarodowego Centrum
Logistycznego Euroterminal w Stawkowie — zadanie 3",

3. Odpowiedzialnos$é

Za precyzyjne okreslenie przedmiotu konkursu odpowiedzialni sg Kierownicy
poszczegolnych Dziatow/ Wydziatéw lub Dyrektorzy Pionu.

4. Definicje

Szacowanie wartosci zamoéwienia — ustalenie przez Zamawiajacego warto$ci zamodwienia,
ktérego podstawa jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezyta starannoscig. Z czynnosci
przeprowadzenia szacowania warto$ci zamdéwienia Zamawiajacy sporzadza notatke,
zawierajacg w szczegolnosci informacje o warto$ci szacunkowej zamoéwienia.

Rozeznanie rynku — czynnosci majace na celu potwierdzenie ceny rynkowej zamawianego
towaru, ustugi lub robdt budowlanych, poprzez poréwnanie cen, u co najmniej dwoch
potencjalnych Wykonawcow.

Rozeznanie rynku moze by¢ realizowane poprzez:
1. Skierowania do potencjalnych Wykonawcéw zapytan ofertowych (zapytan o cene).
2. Wydruki ze stron internetowych, przedstawiajgce oferty potencjalnych Wykonawcéw.

Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku w szczegolno$ci mogq przyjaé¢ forme: pisma,
wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacej oferty lub
informacje handlowe (zawierajace date wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej
przez wykonawcow z wiasnej inicjatywy.

Konkurs — udzielenia zaméwienia w oparciu o przeprowadzone rozeznanie rynku.

Zamawiajgcy wszczyna postgpowanie, zapraszajac do sktadania ofert takg liczbe
Wykonawcow (minimum 2 Wykonawcéw), $wiadczgcych w ramach prowadzonej przez nich
dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane, bedace przedmiotem zamoéwienia, ktéra
zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty. Wraz z zaproszeniem
do sktadania ofert zamawiajacy przesyta Opis Zamoéwienia. Zamawiajacy udziela
zamowienia Wykonawcy, ktory uzyskat najwyzszg ilo§¢ punktéw za kryteria wskazane
w Opisie Zamoéwienia.
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§2
POWOLANIE KOMISJI OCENIAJACEJ
Komisja oceniajgca powotywana jest przez Zarzad, celem przeprowadzenia postgpowania

w sprawie udzielenia zamoéwienia.

§3
ZASADY PRZEPROWADZANIA KONKURSOW
Postepowanie o udzielenie zaméwienia przeprowadza Komisja Oceniajaca.

Dla rob6t budowlanych wymagane jest dostarczenie dokumentacji projektowe;
lub protokotu okreslajgcego zakres rzeczowy robot.

Warunkiem ogtoszenia konkursu jest opracowanie przez wnioskujgcy Dzial/ Wydziat
Opisu Zamoéwienia lub wymagan ofertowych oraz kryteriéw oceny ofert.

Dla zamoéwien o wartosci do 2 000 zt dopuszczalne jest dokonanie zamoéwienia w trybie
z wolnej reki.

Rozpoczecie procedury konkursowej nastepuje po akceptacji dokumentéw (Opis
Zaméwienia, kryteria oceny itp.) przez Zarzad Spotki.

Rozeznanie rynku powinno by¢ przeprowadzone zgodnie z opisem w § 1 ust. 4.

W przypadku wysytania do potencjalnych Wykonawcéw zapytan ofertowych, termin
skftadania ofert nalezy okresli¢, na co najmniej 2 dni od daty przestania zapytania.

Opis zamdwienia powinien zawieraé w szczegoélnosci:
a)nazwe i adres Spoiki,
b) przedmiot konkursu,
c)wykaz oso6b, udzielajgcych zainteresowanym informacji w imieniu Spotki.

Dokumentacje postepowania konkursowego rejestruje i przechowuje wnioskujgcy Dziat/
Wydziat.

Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione przez Zarzad Spotki, bez podania przyczyny
dla oferentow.

Komisja Oceniajgca, po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zaméwienia,
sporzadza Protokét koncowy, ktéry przedktada wraz z wnioskiem, do zatwierdzenia
Zarzadowi.

§4
OPIS ZAMOWIENIA | WYMAGANIA OFERTOWE
Opis zamoéwienia i wymagania ofertowe powinny zawierag:
a) doktadne okreslenie przedmiotu konkursu,
b) wymagania techniczne dotyczace przedmiotu konkursu,

c) okreslenie okresu waznosci oferty.

2. Opis Zamowienia i wymagania ofertowe powinny by¢ opracowane w taki sposéb, aby

mozna byto poréwnac oferty pod wzgledem wszystkich niezbednych danych technicznych
i finansowych, zgodnie z przygotowanymi kryteriami oceny ofert.
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§5
ZASADY PRZEFPROWADZANIA OCENY OFERT
Sposdb prowadzenia konkursu:

1. Komisja Oceniajgca dokonuje analizy przestanych ofert lub wydrukowanych ze strony
internetowych potencjainych Wykonawcoéw ofert w zakresie ich zgodnosci z Opisem
Zamowienia.

2. Komisja Oceniajgca dokonuje oceny technicznej, na podstawie przyjetych kryteriow oceny
ofert. Oferty niespeiniajgce oceny technicznej zostaja odrzucone.

3. Oferty cenowe zostajg przeliczone zgodnie z zasadg, ze najnizsza oferta otrzymuje 100
punktow, a punkty dia pozostatych ofert cenowych obliczane sa proporcjonalnie do niej,
zgodnie z nastepujacym wzorem:

C=%x100pk‘t
C

a

gdzie:

C ~ |los¢ otrzymanych punktdw za kryterium cena
Chin — 0znacza cene minimaing

Ca — cene analizowanej oferty

4. Sporzadzenie listy rankingowe] dokonuje sie na podstawie oceny oferty w oparciu
o kryteria oceny ofert przyjete w danym postepowaniu.

5. Po sporzadzeniu  listy rankingowej, Komisja Ocenigjaca dokonuje  wyboru
najkorzystniejszej oferty.

6. Komisja Oceniajaca sporzadza Protokdt koncowy, ktory przedktada, wraz z Whnioskiem,
do zatwierdzenia Zarzadowi Spofki.

7. Zatwierdzenie Whniosku i Protokotu koncowego przez Zarzad oznacza ostateczny wybor
oferty.

§6
WYTYCZNE DIL.A KOMISJI OCENIAJACEJ
1. Komisja Oceniajgca nie przyjmuje ofert zgtoszonych po wyznaczonym terminie.
2. Komisja Oceniajgca moze odrzuci¢ oferty, jezeli:
¢ nie odpowiadajg Opisowi Zaméwienia,

e zostaly zgtoszone bez wymaganych dokumentdw w terminie wskazanym zapytaniu
o cene,

3. Komisja Oceniajaca uniewaznia wynik konkursu, jezeli oferent, ktory przedstawit najlepszg
oferte, przedstawit nieprawdziwe dane lub uchyla sie od zawarcia umowy, wzglednie
w takim przypadku dokonuje ponownego wyboru kolejnej najlepszej oferty spoéréd
pozostatych ofert.

4. Ze wszystkich wymienionych czynno$ci konkursowych Komisja Oceniajaca sporzadza
Protokot koricowy.
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§7
ZAWARCIE UMOWY

. Odpowiedzialny Dzial/ Wydziat przygotowuje projekt umowy na realizacje przedmiotu

konkursu, wraz z kartg uzgodnient do umowy. Umowa powinna zostaé oznaczona, zgodnie
z ,Zasadami promocji projektéw dla beneficjentéw POIIS 2007 — 2013”.

. Dopuszcza sie sytuacje, w ktérej projekt umowy jest czescig Opisu Zamdwienia.
. Umowa powinna zostac¢ zawarta w formie pisemnej i zostac zarejestrowana w Centralnym

Rejestrze Umdw ,Euroterminal Stawkdéw" Sp. z ©.0., a jej oryginat winien by¢ przekazany
do Biura Zarzadu.

§8

. W pozostalym zakresie stosuje sie "Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow

w ramach Programu Operacyjnege Infrastrukiura i Srodowisko" wydane przez Ministra
Rozwoju Regionalnego (www.pois.gov.pl).

. W przypadku sprzecznosci zapiséw Regulaminu ze wskazanymi Wytycznymi

pierwszenstwo majg Wytyczne.

. Interpretacja przepiséw niniejszego Regulaminu nastepuje przy uwzglednieniu zasad

obowigzujgcych w Wytycznych, wskazanych w ust. 1 niniejszego paragrafu.

§¢

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia Uchwaty Zarzgdu Spotki o jego wprowadzeniu,
tj. w dniu 04.01.2012 .
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